
 

 

 

 

 

FICHA PARA REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES 
Nombre de la regulación 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS 

 
Ámbito de aplicación 

Municipal 

Fecha de expedición y/o publicación Fecha de vigencia (en caso de existir) 

19 de Diciembre 2023 Vigente 
Autoridad o autoridades que la emiten 

Cabildo 
Autoridad o autoridades que la aplican 

Dirección de Servicios Públicos 

Fecha en que ha sido actualizada Tipo de ordenamiento jurídico 

19 de Diciembre 2023 Manual de Organización 
Índice de la regulación 

 
INTRODUCCION 
MISION Y VISION 
OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICO 
MARCO JURIDICO 
DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS 
COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES 
COORDINACION DE LIMPIA, RECOLECCION Y RELLENO SANITARIO 
AREA DEL BIODIGESTOR 
COORDINACION DE PANTEONES 
COORDINACION DE RASTRO 
COORDINACION DE PARQUES YJARDINES 
AREA DE CUIDADO Y MANTENIMIENTO DEL CENTRO HISTORICO 
COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO 
COORDINACION DE BANCO DE TEZONTLE 
GLOSARIO 
VALIDACION 
HOJA DE ACTUALIZACION 
ANEXOS O FORMATOS 

Objeto de la regulación 
Para el cumplimiento de las funciones que corresponden a los servidores públicos se elaboró el Manual de 
Procedimientos, en el cual se compilan los diferentes procedimientos de las coordinaciones y áreas que comprenden 
esta Dirección, teniendo como fin determinar las actividades y acciones que se realizan en cada área; a su vez 
establecer una adecuada comunicación entre las servidoras o los servidores públicos involucrados que les permita 
realizar sus tareas de forma ordenada y sistemática una tarea de manera eficaz y eficiente. 

Materias, sectores y sujetos regulados 

Materias Sectores   Sujetos regulados 
Administrativa Limpia, Relleno Sanitario Coordinaciones de la Dirección de Servicios Públicos 

Otras regulaciones 

No Aplica 
Trámites y servicios relacionados con la regulación 

Coordinaciones de la Dirección de Servicios Públicos 

Fundamento jurídico de las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias 
relacionadas con la regulación 

No Aplica 


